Stand 01.11.2019

Sport-Union Annen e.V.
Aufgaben des Tennisvorstandes

2. Der/die Geschaftsfuhrer*in
2.1 Ist zentrale Anlaufstelle fur die Vereinspost.

2.2 Istim Rahmen der ,Unterschriftsregeln der Tennisabteilung“ zur Umsetzung und Auf-
rechthaltung der dieser Funktion zugewiesenen Aufgaben/Tatigkeiten unterschriftsbe-
rechtigt (siehe Unterschriftsregelung der Tennisabteilung).

2.3 Erstellt in Absprache mit den Vorstandsmitgliedern die Organisationsrichtlinie, sowie
die Unterschriftsrichtlinie und Spielordnung der Tennisabteilung.

2.4 Ist Ansprechpartner des Hauptvorstandes, der Vorstandsmitglieder und der Vereins-
mitglieder fur alle Vereinsbelange.

2.5 Erstellt in Abstimmung mit den Vorstandsmitgliedern Konzepte zur Entwicklung der
Tennisabteilung und zur Gestaltung der Tennisanlage.

2.6 Uberpriftin Zusammenarbeit mit dem/der Kassenwart*in die Notwendigkeit externe
Firmen/Personen zur Umsetzung der unter Absatz 2.4 abgestimmten Konzepte zu
beauftragen.

2.7 Unterstitzt den/die Kassenwart*in bei der Einholung von Angeboten, und deren Aus-
wertung.

2.8 Kontrolliert die Umsetzung der unter Absatz 2.4 abgestimmten Konzepte und Uber-
wacht deren Einhaltung.

2.9 Kontaktiert und Informiert zusammen mit der/die Abteilungsleiter*in sowie der/die
Kassenwart*in den Hauptvorstand tiber Entscheidungen mit groReren und/oder lan-
gerfristigen finanziellen Auswirkungen.

2.10 Meldet dem Hauptverein anstehende Mitgliederjubildaen.

2.11 Erstellt die Tagesordnung und versendet Einladungen zu Vorstandssitzungen und
Mitgliederversammlungen.

2.12 Fuhrt Protokoll Gber die Vorstandsitzungen und Mitgliederversammlungen.

2.13 Berichtet bei der Jahreshauptversammlung tber die im Geschaftsjahr durchgefiihrten
Aktionen und Veranstaltungen.

2.14 Erstellt die Platzbelegungsplane fir Mannschaftsspiele und Turniere.

2.15 Fuhrt zusammen mit dem/der Kassenwart*in Mitgliederwerbung und Sponsoren-
Akquisition durch.

2.16 Erstellt und versendet Geburtstagsgrif3e.

2.17 Benennt in Abstimmung mit der/die Abteilungsleiter*in und dem/der Kassenwart*in
Preise/Pramien fur Geburtstage, Ehrungen sowie fir Mannschafts- und Mitgliederleis-
tungen.

2.18 Kooperiert zusammen mit der/die Abteilungsleiter*in mit Nachbarabteilungen der SUA
und mit Nachbarvereinen.

2.19 Vertritt zusammen mit der/die Abteilungsleiter*in die Vereinsinteressen bei Kreis-, Be-
zirks- und/oder Verbandsversammlungen.

2.20 Verwaltet das Clubarchiv und die Clubdokumente.
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